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Qu’est-ce que c’est ?

£) Programme informatique
En ligne ou a installer

€) Outil de création graphique polyvalent
Affiche, flyer, CV, vidéo, image...

Outil accessible a tous
Sous réserve de se créer un espace personnel (identifiant + mdp)

Offre plus de possibilité dans sa version payante

Outil collaboratif / De la création a I'impression
Permet de partager et de collaborer pour les projets de groupe
Possibilité de créer jusqu’a Iimpression avec différentes finitions depuis I'application

@) Outil gratuit & payant https://www.canva.com/
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Pour quoi faire ?

Canva Docs
Courrier, lettre de remerciement, factures, compte-rendu, questionnaire...

Tableau blanc

Présentations
Portfolio, rapport annuel, présentation de projet ou d’atelier publique...

Réseaux sociaux
Publication Instagram, Facebook, TikTok, Pinterest, annonces...

Vidéos
Vidéo mobile, Facebook, Instagram, Youtube, message vidéo...

Impressions

000000

Affiche, flyer, carte postale, enveloppe, tote bag, tee-Shirt, calendrier, tasse...

Site Web

Site web personnel, professionnel, de portfolio...

Tableau en ligne pour réunion, arbre généalogique, calendrier, diagrammes...

= Canve o » [EEEEE ©

Tous types de supports

de communication.

Q Rechercher votre contenu ou du contenu Canva

©O 00 00O

Pour vous CanvaDocs Tableaublanc Présentations Réseaux soci... Vidéos Impr

Multitude de modeéles

g L =

Classés par thématiques

— % & S O

vous avec les vous les avec
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= C(llWﬂ, Q @ | Se connecter I

Accéder aux outils de création

Se rendre sur le site de CANVA

En cliquant sur le lien ou en scannant le QR Code

Qu’allez-vous creéer
°

Connectez-vous ou -
inscrivez-vous en quelques

Se connecter ou créer un compte Avec Can| secondes 7 fadilement des
En C/iquant sur l'un ou l'autre bouton. Utilisez votre e-mail ou un autre service pour

continuer avec Canva (c’est gratuit) !

Choisir la maniére de se connecter | @  Continueravecune-mal I

Avec son compte Google, Facebook ou encore son adresse email.
Suivre ensuite les instructions.

Continuer d’une autre facon

En continuant, vous acceptez les Conditions générales

d'utilisation de Canva. Lire notre Politique de
confidentialité

S’inscrire avec un e-mail professionnel

CONSEILLER
NUMERIQUE
France
services


https://www.canva.com/
https://www.canva.com/

Canva

@ / Découverte

CORBIE

Choix du type de contenu a créer

Plusieurs méthodes @

£) Créer un design
Cliquer sur le bouton "Créer un design”
Puis choisir le type de création (Ex. Logo).

Ou
e Recherche

Saisir un mot clé correspondant au contenu a créer.
Ex. "CV", "Statistiques", "Flyer", "Remerciements”...

Ou
e Choisir une famille

En fonction des besoins choisir une catégorie.
Puis parcourir les modeles proposés

Suggérés

E Dpoc

Tableau blanc en ligne

@ Publication Instagram (Carré)
Votre Story

@) Publication Facebook (Paysage)
1 Vidéo

Logo

Présentation (16:9)

Site Web

ﬁ Couverture Facebook (Paysage)

important : @I

Certaines fonctionnalités et certains modéles
sont payants ou disponibles dans la version

- "Pro” du logiciel.

o o XS O
1

Qu’allez-vous
créer aujourd’hui ?

Q Rechercher votre contenu ou du contenu Canva

Q

vaDocs  Tableau blanc Présenta‘lu,nv ?éseaux SOCi... Vidéos Impressions Sites We

Populaire Instagram Faceljook Linkedin

Mocdéles

Afficher tout

Présentations

™
.

B Fri &

¢ ||I‘S.l.()l’[j

il

Votre titre ici

[P —
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= C([mm Q flyerfestivali @ = & N e

Création de contenu
Classe (année) ~ Ma

X . . — % Catégorie Style ~ | Théme outil ~
Ex. affiche pour un Festival de musique |
% - ;:'—"‘3"" i ‘

&
o D ” . b . Filtres x INTERNATIONAL SUPERSTAR
‘ vP- B
ecrire ses esoins o Colorful Informative ... @
) Publicité (650) Flyer par Wylene Soriano .
O Orange et Blanc Icéne... NEW FAVORITE ARTIST
. [ Finance (230) (. . Flyer par Canva Creative S..
s it Studio snedws Presents
Quiallez-vous ) Marque (85) =

Cl‘éel‘ aujourdshui ? SI C K Iilﬂll-lllillillﬂ llM!l -

] Marketing de réseaux
sociaux (41)

Q IAfflche festival musique () Eeriture (35)

+ Afficher plus

OOO@QO i

Music Festival Lineup
Votre Story par Canva Cre..

Pour vous CanvaDocs Tableaublanc Présentations Réseaux soci... Vidéos Impres:
[—
~ 'th
Rufus Stewart
S v 255 |2 e
Gratuit Pro sET = Colorful Neon Music F...

Flyer par FrdnDEV

e Filtrer pour affiner ses choix coutour . @M Pinkand Blue Pla

Affiche par Belika Desigl
+
6 Choisir son modéle a personnaliser O..g:

Tout effac... Appliquer

Q Dark Red Beigeo
¥ Flyer par LuckPicturi

CONSEILLER
NUMERIQUE

=

France
services



Canva

Découverte

7z

Création de contenu

Préparation du document

£ Choisir le format du document
A3 a A1 en fonction du type de document

€) Choisir la qualité de finition

Si commande via le site CANVA

e Choisir le type de cadre a ajouter
Si commande via le site CANVA

Choisir la quantité a imprimer
Si commande via le site CANVA

@ Se rendre dans Iéditeur

Pour personnaliser sa création

1 affiche v

2 affiches

3 affiches

4 affiches

Pink and Blue Playful
Music Festival Poster

Affiche (Portrait - 42 x 59,4 cm),
42 x59,4 cm

@ Par Belika Design

Imprimez avec Canva
Quelle taille souhaitez-vous ?

A3 R

A3

29,7 x 42cm

A2

Al

59,4 x 84,1cm

Finition :o

Finition artistique

v
Ra #
Cadres Pas de cadre

)

Cadreblanc Cadreenbois Pas de cadre

Finition artistique
Papier non couché de qualité musee, v

épais et durable

Finition glacée
Papier couché dont la surface est lisse et

semi-brillante.

Combien ?

1 affiche

4

Personnaliser ce modéle

¢ Favoris

5 affiches

6 affiches
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Création de contenu

La navigation

o Gestion de la composition
Enregistrement
Parametres
Importation
Téléchargement...

€) Annuler / Répéter

Annuler ou rétablir les derniéres actions

e Actions sur les pages
Verrouillage de la page en cours
Duplication de la page en cours
Ajouter une page a la composition

@) Gestion de I'affichage

Ajouter des notes pour les collaborateurs
Zoom +/- (Taille de I'affichage en cours)
Mode grille (affiche une ou toutes les pages)
Affichage plein écran...

er dabo 0
Pink and Blue Playful Musi... & image Re Retourner () . - . = e
Affiche « Par Conseiller Numérique CORBIE *
42 cm*59.4 cm -
+ |
E", Créer un nouveau design a 2 L'
@ Importer des fichiers
Studio Shodwe Presents
@ Paramétres >
Q) Save Modifications enregistrées
B3 Enregistrer dans le dossier
() Dupliquer
¢
A Télécharger
LD Historique des versions
O Voir tous les commentaires
Chercher et
Ctrl+F
remplacer du texte
@ Aide Special Performance
2 th Rufus Stewart
June And many more
+ Ajouter une page @
-
4 >
= Notes Pagel/1 —@ 20% 838 . @
O
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= Fichier o W Changer d’abonnement  +§2

Modifier limage Rogner Retourner (3) .-.D = © Animer  Position & P [ﬂ

-

Création de contenu

Personnalisation

Et bien d'autres

€) Sélectionner 1 élément a modifier —
Tous les éléments peuvent étre modifier. T copterlestyie crbat
En fonction de leur nature (image, texte...) les coter —
options peuvent étre différentes. putaver —
e Exemple
€) Options directes o >
Une barre d’options directes s’affiche au dessus IS Atgnersurta page > Sl corbie Prasante
de I'élément sélectionné (Suppression, position...) @© Affcher tadurée
€) Autres options de modifications @ en
Si commande via le site CANVA gve"w"ﬂ
@) Menu d’outils d’édition 1
Insertion d’éléments (Images, photos, textes...), 2 ;*:me ﬁtlit:irsnsswart >
Importation de visuels, dessin a main levée... s 7
e s 21 . T\"'I:x;s Zanardi

Ajout de pages

Permet d’ajouter des pages a notre création

+ Ajouter une page @

4

7 Notes Pagel/1
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Nous avons termine... @
Merci!

Crédits images : CNFS

CONSEILLER
e NUMERIQUE ‘@@@@
France

services Guillaume GOBERT
15/04/2024
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