FICHE RESUME : CANVA

Carte de veerux

Introduction

Canva est un outil en ligne de conception graphique intuitif, permettant de créer facilement
des visuels variés (présentations, réseaux sociaux, affiches, logos, etc) grace a une interface
"glisser-deposer”. Il propose une vaste bibliotheque de modeles et d'éléments visuels (images,
polices, icones), avec des options collaboratives et une version gratuite ou payante.

Se connecter

e Serendresurcanva.com

e Cliguersur Se connecteren hautadroite.

e Cliguersurle bouton Continuer avec un e-mail.

e Renseigner’adresse e-mail, puis cliquer sur le bouton Continuer.

e Renseignerle code recu par mail, puis cliquer sur le bouton Connexion.

Une fois le processus réussis, vous devez voir apparaitre en haut a droite un symbole
représentantla premiere lettre de votre nom d’utilisateur, ainsi que votre prénom et nom.

Le menu

o Can(,a, Q) Recherchez votre contenu et du contenu Canva {§} Q °
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-+ Créer un design
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Le menu est composé de six catégories:

e Accueilreprésente la page par défaut de Canva, elle récapitule les grandes
fonctionnalités et les designs récents.

e Projets regroupe toutes les créations graphiques, il est possible de créer des dossiers
afin de les organiser.

e Modeles met en avant toutes les possibilités d’utilisation de Canva comme une source
d’inspiration.

e Marquesestréservéaux membres CanvaPro, cela permetsde créeruneidentité visuelle
en tant qu’entreprise avec les couleurs, les typographiques, les logos répertorier dans
unseul et méme endroit.

e Applis permets d’ajouter des fonctionnalités inédites qui ne sont pas disponibles par
défaut.

e Dream Lab est I'intelligence artificielle de Canva qui laisse place a la création de visuel
en une phrase.

Création d’un design

e Serendresurl’accueil, puis cliquer surle bouton + Créer un design en haut a gauche.

5 -

e Sélectionner le format correspondant a votre projet. Dans le menu de gauche, Canva
propose différents formats prédéfinis, tels que:

Docs : pour des documents écrits,

Tableau blanc: pour desidées ou brainstorming,
Présentations:pour des diapositives professionnelles,
Réseaux sociaux: pour des publications optimisées,
Vidéos,

Impressions,

Sites Web, etc.

0O O O O O O

Ici, pour notre carte de veeux on va choisir Flyer pour avoir les dimensions d’une feuille
A4 classique.
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Créer un design Q Quaimeriez-vous créer ? /
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Glisser-déposer

Le glisser-déposer sur Canva est une méthode intuitive qui permet de manipuler facilement des
éléments des images, des formes, du texte, des vidéos ou des icdnes disponibles dans la
bibliotheque pour créer des designs.

Canva propose uneversion payante, certains éléments ne sont pas disponibles avec la
version gratuite. Ces éléments sont symbolisés par une couronne dorée. @9
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Ajouter des images depuis la bibliotheques intégrée
e Dansle menu de gauche, cliquer sur E/léments.

e Danslabarre derecherche, taper le nom de ce que vous cherchez, puis appuyez sur la
touche Entrée de votre clavier.
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e Plusieurs choix apparaissent: //lustrations, Photos, Cadres. Pour en voir plus cliquer sur
Afficher tout.

= Fichier @ Redimensionner / Retouche
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e Choisirl'image qui vous correspond en maintenant le clic-gauche, puis déplacer la
souris pour déplacer l'illustration sur la feuille blanche et lacher le clic.
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Photos

+ Ajouter une page

Ajouter du texte

e Dansle menude gauche, cliquer sur Texte. Cliquer sur le style de texte que vous voulez,
par exemple Ajouter un titre. Ainsi, un bloc avec marqué Ajouter un titre apparait surla
feuille blanche.

Fichier @ Redimensionner / Retouche o (a4 Sans titre - Flyer (Ad) W% Chan
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6 B G
86
0o

Elements

% Ecriture magique

T Identité visuelle Modifier

Texte
Ajouter vos polices de marque

Marque

Styles de texte par défaut /
5]

Ajouter un titre

Importer
£ Ajouter un sous-titre
Dessin
Ajouter des lignes dans le corps du texte

Projets  Texte dynamique (D
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Applis 2 Numérotation de page
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e Acette étape, il est donc possible de personnaliser le bloc d’écriture, d’effacer le
contenu et écrire une phrase de votre choix. Ici « Joyeux Noél ».

Fichler @ Redimensionner / Retouche ~ c Ajouter un titre W Changer
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Dessin
Ajouter des lignes dans le corps du texte
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Modifier le style du texte
e Sélectionner le bloc texte que vous voulez personnaliser.

e Unebarre de modification s'affiche, cliquez sur 'option de votre choix.
1:police d’écriture;

taille;

couleur;

Lgras;

“italique;

-souligner;

“barrer;

“majuscule ou minuscule;
-alignement;

10 liste;

11:interligne.
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e Desquevoussouhaitez modifier la police d’écriture et la couleur un menu apparait a
Gauche.
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Police Couleur Résultat
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Déplacer un élément
e Maintenirle clic gauche de votre souris enfoncé.
e Faites glisser I'élément a l'endroit souhaité.
e Reldcherleclic gauche delasouris une fois I'élément positionné correctement.

Vous pouvez également utiliser les fleches du clavier pour des ajustements précis.

Changer la taille d’'un élément
e Cliguersurl’élément (texte, image, forme, etc) que vous souhaitez redimensionner.
e Utiliser les poignées:
o Repérerles petits cercles ou carrés situés sur les bords et les coins de I’élément.

o Cliguersurune poignée, maintenezle clicgauchedelasouris enfoncé, puis faites
glisser pour agrandir ou réduire la taille de 'élément.

e Reldcherlasouris une fois que I'élément est a la taille souhaitée.
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Sivous souhaitez conserver les proportions de I’élément, utilisez une poignée d’angle
et maintenez la touche Majuscule (Shift) enfoncée pendant le redimensionnement.

En ajoutant divers éléments tels que des textes, des illustrations et des images, en les
positionnantsoigneusementeten ajustant leur style, vous pouvez concevoir un design unique,
comme une carte de veeux.
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Trier les designs

Avec Canva, pas besoin de sauvegarder ses créations, C’est automatique.

e Pourlesretrouver lorsque vous étes en train de travailler sur un design, cliquer sur les
trois traits en haut a gauche, puis Projets.

@® Cawa

@ Police X
Dasign Accueil
Police Styles de texte
” -+ Créer
ao
giemens | (O Essayez « Calligraphie » ou « Open Sa & E
= . / Changer d'a
» Quicksand Projets
Texte
N DM Serif Display Aabi e
© Découvrez les
(B
S Alira Modéles 1  Modéles e
Imports > Merriweather AaBb(
2 > InriaSerif Aabbe 2  Guidedut
e Ghat Qites
Margue
B > Oswald AzBiCc
Projets
HORIZON AABBCC 00 Ajouter des di
0o
o+ Q-+ -
> Barlow dossiers al
oot Applis
LeagueGothic 12850 Pour ajouter vos é
B Birou importants aux fav
A [fa licéne en forme d
BEBAS NEUECYRILLIC AAB5CC
designou u
> Arapey f Dream Lab
> Times New R
o B T Designs récents
¥ Importer une police [ En savoir pius ]

e A cette étape, apparait 'ensemble des designs que vous avez créé. Pour continuer de
travailler sur I’'un d’entre eux, cliquer dessus.

@® Cawa Q Rechercher des designs, des dossiers et des importations
Accuen - - -

+ Créerun design
s Tous  Dowlers  Designs  mages

Ghanger d'abonnement
Projess
3 ——— Designs récents

1 Modéles et applis —my
* == *L oz *4, s *’—‘v ot # . #

o) 2 Guide dutravail déqu ~ ﬁ‘ - - - - -
BD Ajouter des designs et des % g - = =
- Ajouter un titre Fiche activité - mot Fiche activité - Arduino Fiche activité - Tablette  Fiche activité - Ordinateur  Fiche activité - imprima..  HC

v Dossiers

Dasigns récants
&  Importations
|3 Ajeuter un titre

* Fiche activité - mBot

~ Designs
-"’?#% ‘rl: *1 —t e *1 '.T_'.-'.:‘;.. *1
L i [N . [ = 2
Affich, - = = ji- == =

Pour accéder directement a vos projets apres vous étes connecté, cliquer sur Projets dans le
menu de gauche. Vous serez redirigé vers la liste de vos projets. C’est a partir de la, gu’il est
possible de classifier ses designs en dossiers.
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Créer un dossier
Pour créer un dossier, rendez-vous dans la page Projets (accessible a I'aide de
précédente).

e CliguersurAjouter de nouveaux éléments.

‘étape

+ Créer un design

-
Changer d'abonnement
Projets.
@ D e nds X
Modbles 1 Modéles etapplis
& B e i travsit b Propriétaire ~  Catégorie v Date de modification ~ 1 Lespluspertine. = - Ajouter de nouveaux éléments

Designs récents

5
i X
Tous Dossiers Designs Images
80 Ajouter des designs etdes
0

r —umAr =

e Cliguersur Dossier.

—+ Ajouter de nouveaux éléments

e
11

T4 Lesplus pertine.. ~

Ajouter de nouveaux éléments

B2 Dossier ¢
M cours

- k,’ (& 1mporter

i% Importer depuis lappli >

—

Créer un dossier

Nom du dossier

‘_ Noel ’

Partagez avec votre équipe (facultatif)

E8 Organisez facilement vos designs et ressources de marque

@ Conservez la cohérence entre vos designs avee Uldentité
visuelle

(B Créez des Modéles de marque pour aider votre équipe &
selancer.

5 Importez du contenu depuis Google Drive, Dropbox et

bien d'autres

e Ledossier Noélapparait dans laliste de tous les dossiers.

~ Dossiers
ey Importations g:l?“e-'u
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Déplacer un design dans un dossier
e Depuis la page Projets, au niveau du design que vous voulez ranger, cliqguer sur le

symbole « . « ,puis Déplacer dans un dossier.

v Designs

L i ), Ajouter un titre &

|
i Flyer (A4) « Par Tiffanie TRAIN « Modifiéily a :
| 1heure i
] (4 ouvrir dans un nouvel onglet
A @ (] Dupliquer

Ajouter un titre ) / 1ei

B3 Déplacer dans un dossier >

Flyer (A4)
A Télécharger >

e Lalistedetouslesdossiersapparalt, cliquer sur celui que vous voulez (ici Noél).

e
< Déplacer dans un dossier

i ‘ Q Rechercher dans tous les dossiers ‘

Récents Tout
Noél k
Ajouter un titre 0 élément >

Flyer (A4)

e Cliquersurleboutonen bas, Déplacer dans le dossier.

~ Designs

NG -
< Déplacer dans un dossier

Ajouter un titre

Flyer (A4)
Déplacer ici ou créer un dossier.

+ Nouveau do... s TLIERES ELER Y. B

e Acette étape, le design est transféré, pour le retrouver, retourner dans la page Projets.
Le dossier est donc complété d’un élément.

v Dossiers
& Importations T:T ot
e Fiche résumé : Canva - Conseiller numérique
FONRAOANO /R OGA/ONACGANOG /RO A Z/ONAOANO /RO A 7O\ O 4ANO/0h 04 11

CONSEILLER
NUMERIQUE


http://www.ccpbs.fr/

Renommer

e Pourrenommer un élément, se rendre sur la page Projets.
e Vousapercevrez 'ensemble de vos designs et vos dossiers.
e Cliguersurletitre du design que vous voulez renommer.

Designs recents

) P

4

Ajouter un titre &

Flyer (Ad) o
Ajouter un titre

e Acette étape, vousavezla possibilité d’écrire un nouveadu titre.

Designs recents

if o
MEILLEURS VEUX
e

2024

5& 20
Carte de voeux <=
FUEr ) ———

Télécharger un design
e Pourtélécharger un design, ouvrez-le comme sivous vouliez le modifier .
e Cliquersur Partager en haut a droite.

Caodevomx % Chamgerdsbornement | T+ | Q| Ch imprimer svec Canva x
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e CliquersurTélécharger.

e Lefichiersetrouve dans les téléchargements de votre ordinateur.

Une fois le fichier dans votre ordinateur, vous pouvez I’envoyer par mail ou le mettre
surune clé USB.
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