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POWERPOINT :
LES BASES

Reéalise avec PowerPoint, mais peut étre adapte a d'autres logiciels
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e Pour creéer une présentation a partir de zéro, sélectionner

"Nouvelle présentation".

e Pour utiliser une conception pre prepare, selectionner I'un des
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suivre a la nouvelle diapositive
e Dans lI'onglet Accuelil, dans la

section Diapositives,

sélectionner Nouvelle

Titre seu
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e Dans la section Diapositives,

sélectionner Disposition,puis

choisir la disposition voulue
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POWERPOINT :
LES BASES

Realise avec PowerPoint, mais peut étre adapte a d'autres logiciels
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Les eléements suivants sont situés
dans l'onglet "Accueil”
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POWERPOINT :
LES BASES

Reéalise avec PowerPoint, mais peut étre adapte a d'autres logiciels

Les Masques et les Themes :

Un theme est un ensemble cohérent de couleurs, de polices et d’effets
spéciaux (a I'image, entre autres, des ombres, des reflets et des effets
3D). Ces thémes prédéfinis sont disponibles dans I'onglet Création.

Chaque theme dans la présentation comprend un masque de
diapositives et un ensemble de mises en page associe.

On peut personnaliser son theme et ses masques grace :

- Au Design qui permet de modifier 'apparence de base et les
couleurs

Aa Y

Themes

- Mais aussi grace aux idees de conception, des modeles de masques
personnalises et qui permettent de modifier les intégration des
Images et des textes dans la diapositive
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POWERPOINT :
LES BASES

Reéalise avec PowerPoint, mais peut étre adapte a d'autres logiciels
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Bien penser a sauvegarder

Trop de texte reduit la lisibilite
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POWERPOINT :
LES BASES

Reéalise avec PowerPoint, mais peut étre adapte a d'autres logiciels

Lancer sa diapositive pour tester ou diffuser :
2 solutions possibles :

e Latouche

e Sous I'onglet Diaporama, dans le groupe Demarrerle T

—

diaporama, sélectionnez A partir du début. Aleﬂétiuftf'“

Brancher pour projeter son PowerPoint :

Il faut au moins un de ses branchements sur votre ordinateur:

Le branchement doit étre identique sur l'ordinateur et sur I'ecran ou
le vidéoprojecteur, si non, il faut un adaptateur.

Projeter son PowerPoint :

Une fois le branchement fait, l'ordinateur doit, par défaut, dupliquer
son ecran sur le vidéoprojecteur ou la TV.

Si ce n'est pas le cas, ne pas hésiter a forcer la projection et se
positionner sur Dupliquer ou Etendre.

Pour passer a la diapositive suivante : clic de souris, ou fleches.

forcer |la projection:

Bravo ! Vous avez réeussi !

Le meilleur entrainement reste la
pratique reguliere !




