
Consignes d’évaluation 
Valider les compétences de niveau débutant 

Avant de commencer :  
Téléchargez le document « Testez-vous_1 » (disponible dans le kit en .zip où se trouve 

cette fiche) sur le bureau de l’ordinateur de l’apprenant.  

1 Demandez à l’apprenant d’ouvrir le document. 

Objectif : L’apprenant est-il capable d’ouvrir un document 
sur son bureau ? 

2 Demandez à l’apprenant de trouver la photo de la 
girafe cachée dans le document. 

Objectif : L’apprenant est-il capable d’utiliser la molette de 
sa souris et / ou la barre de défilement ? 

3 Demandez à l’apprenant de déplacer les billes dans 
le rectangle.  

Objectif : L’apprenant est-il capable de maintenir enfoncé le 
bouton gauche de sa souris pour faire un glisser-déposer ? 

5 Demandez à l’apprenant de réduire la fenêtre du 
document.  

Objectif : L’apprenant est-il capable de réduire une fenêtre ?  

4 Demandez à l’apprenant de recopier le texte. 

Objectif : L’apprenant est-il capable d’utiliser son clavier 
d’ordinateur ? 

Le test est terminé !  
Si l’apprenant a réussi ces 5 étapes, il a validé le niveau débutant et peut 

passer aux formations de niveau Intermédiaire.  
Si ce n’est pas le cas, notez les difficultés qu’il a rencontrées : vous pourrez 

ainsi revenir avec lui sur les compétences non acquises. 


