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Tutoriel  - Signature électronique qualifiée de niveau 3 (gratuite) 
01-2024 

Cas d’application : de demande de clôture d’entreprise individuelle sur l’INPI pour une personne sans nationalité française qui ne peut donc pas se Franceconnecter et 

utiliser le module de signature intégré à l’interface de gestion de entreprises. 

Une recherche « signature électronique » sur service-public.fr renvoie sur la page :  

https://www.francenum.gouv.fr/guides-et-conseils/pilotage-de-lentreprise/dematerialisation-des-documents/la-signature 

 

https://www.francenum.gouv.fr/guides-et-conseils/pilotage-de-lentreprise/dematerialisation-des-documents/la-signature
https://www.francenum.gouv.fr/guides-et-conseils/pilotage-de-lentreprise/dematerialisation-des-documents/la-signature
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Remarque : J’ai testé LiveConsent : dont l’interface est assez simple, mais les signatures produites ne satisfont pas à la qualification de niveau 3 et le document signé est 

refusé sur la plateforme de gestion des entreprises. 

La solution qui fonctionne gratuitement est la suivante :  

https://www.lex-persona.com/ 

  

https://www.lex-persona.com/
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Cliquer sur « Solutions » 
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Choisir la solution gratuite « Community » 
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Créer un compte 
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Créer le compte puis le valider en cliquant sur le lien dans le mail de validation 
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Créer un nouveau « parapheur » 
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 Renseigner les informations sur le propriétaire (le gestionnaire du parapheur) : d’abord donner un nom au parapheur  
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Renseigner les informations sur le propriétaire (le gestionnaire du parapheur) : étant médiateur numérique j’ai donc renseigné ici mes propres informations. Si vous faites 

la démarche pour vous-même renseignez vos propres informations (nom, mail etc.)  
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Maintenant nous allons renseigner qui doit signer le(s) document(s) du « parapheur » : 

Cliquer sur « Ajouter une étape de signature » 

 



 
14 

Choisir le type de signature : « Signature avancée auth. SMS » 
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Entrer maintenant les coordonnées de la personne qui doit signer le document (si c’est pour vous-même vous mettez à nouveau vos propres coordonnées) 
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 Nous pouvons ajouter le ou les document(s) à signer 
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Sélectionner le document sur l’ordinateur : dans notre cas nous allons charger le document préalablement téléchargé sur la plateforme INPI 
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 Une fois chargé l’interface demande d’insérer un champ de signature. Le positionner à l’endroit adéquat 
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 Puis cliquer sur « Enregistrer » 
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 Nous pouvons vérifier que le document est bien chargé sur la plateforme 
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 Tout est en place pour lancer le processus de signature électronique. Cliquer sur « Démarrer le parapheur » 
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 Confirmer en cliquant sur OK 
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Le parapheur est démarré nous pouvons refermer la fenêtre 
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 Le parapheur a bien un statut actif « Démarré ». Un e mail a été envoyé au signataire de la part de « Lex Community ». Pour la suite il faut suivre les instructions dans 

ce mail. 
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Si vous n’avez pas de fichier image avec votre signature, il est préférable de poursuivre la procédure sur smartphone c’est plus simple pour signer « avec le doigt » : 

Cliquer sur « Visualiser le document » 
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Le navigateur Internet s’ouvre : 

Commencer la procédure de signature en cliquant sur « Suivant »  
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Le document à signer s’affiche (dans mon exemple c’est une page blanche avec une seule ligne !) 

L’endroit où sera positionnée la signature s’affiche. 

Valider en cliquant sur « Suivant » 
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La procédure de signature est commencée 

1) Cocher la case pour accepter les conditions d’utilisation 

 

2) Valider en cliquant sur « Suivant » 
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Signer dans le cadre blanc comme sur l’écran suivant 

Puis valider en cliquant sur « Suivant » 
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Confirmer la signature  en cliquant sur « Suivant » 
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Entrer le code à usage unique reçu par SMS 

Puis cliquer sur « Signer » 
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Entrer le code à usage unique reçu par SMS 

Puis cliquer sur « Signer » 
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Patienter quelques secondes le temps que la procédure soit validée, jusqu’à obtenir l’écran confirmant que la signature a été validée. 
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La signature est bien validée ! 

Il ne nous reste plus qu’à revenir dans l’interface de gestion des signatures électronique Lex-Personna pour récupérer le document signé 
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Il ne nous reste plus qu’à revenir dans l’interface de gestion des signatures électronique Lex-Personna pour récupérer le document signé 

Le parapheur se trouve maintenant dans les « Terminés », cliquer sur l’icone « Œil » pour l’ouvrir. 
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Descendre jusqu’à la partie « Document » et télécharger le document signé :  
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Afficher le document on constate que la signature a bien été ajoutée :  
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Si tout s’est bien passé vous avez obtenu gratuitement une signature certifiée. 

Dans mon cas nous sommes retournés sur la plateforme INPI avons chargé le document signé.  Le document a bien été reconnu comme valide et la personne a pu 

valider son opération. 

 


